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                                                                      Инструкция
руководителю  мероприятий по антитеррористической защищенности

образовательного учреждения

на 2015-2016 учебный год

по организации антитеррористической безопасности

Общие    обязанности    руководителя       школы    при    угрозе проведения      террористического      акта      или      возникновения чрезвычайной ситуации.
      С    получением    сообщения    об    угрозе    террористического    акта  (возникновения чрезвычайной ситуации)   директор школы обязан:
оценить реальность угрозы для сотрудников и учащихся школы в целом;
· уточнить у секретаря, сотрудника охраны сложившуюся на момент получения сообщения обстановку и возможное нахождение подозрительных лиц (предметов) в здании,

· отдать распоряжение начальнику штаба ГО о доведении полученного
сообщения до органов ФСБ, ОВД, МЧС, администрации муниципального образования, руководителей соседних организаций;

· доложить о происшедшем и принимаемых мерах в вышестоящую организацию;

· отдать распоряжение на усиление охраны школы привести в готовность формирования гражданских организаций гражданской обороны (пост радиационного и химического наблюдения, пост пожаротушения, санитарный пост);

· поставить задачу начальникам отделов на ограничение приема посетителей, обязать их немедленно докладывать при обнаружении подозрительных лиц (предметов) ему лично;

· организовать немедленную эвакуацию сотрудников и посетителей с угрожаемого участка или же из всех помещений здания школы;
· осуществлять контроль доведения сообщения об угрозе совершения террористического акта до органов ФСБ, ОВД, МЧС;

· отдать распоряжение на пропуск спец. подразделений ФСБ, ОВД, МЧС и сопровождение их к месту вероятного поражения (очагу ЧС);
· организовать встречу спец. подразделений ФСБ, ОВД, МЧС, аварийно-
спасательной службы, обеспечить им условия для проведения
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Инструкция
для сотрудников МОУ «Удимская № 1 СОШ» 
по предотвращению террористических актов и
 действиям в ситуации  террористического акта.
Будьте бдительны и наблюдательны!
Только Вы способны своевременно обнаружить посторонние предметы и людей, вызывающих подозрение
Сотрудники обязаны;
-
при выходе на работу и в конце рабочего дня тщательно осматривать свои рабочие
места, кабинеты, подсобные помещения на возможность обнаружения посторонних
подозрительных вещей и предметов;

при обнаружении в помещениях подозрительных посторонних лиц обратить внимание на их поведение, наличие у них каких-либо предметов, свертков и немедленно сообщить об этом своему непосредственному начальнику;
· при появлении вблизи или на территории организации вооруженных лиц незамедлительно поставить в известность об этом своего непосредственного начальника и сотрудников охраны для последующего информирования органов ФСБ, ОВД;

· ни под каким предлогом не позволять посетителям даже на короткое время оставлять у вас в кабинете принесенные ими вещи или сумки.

При обнаружении на территории или в здании посторонних предметов, похожих на взрывное устройство сотрудники обязаны:
· немедленно сообщить о находке своему непосредственному начальнику и работникам охраны;

· не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать, не развязывать и т. п. целостность обнаруженных предметов;

· постараться запомнить приметы посетителей, их поведение, место нахождения;
· оставаясь на своих рабочих местах выполнять указания своего непосредственного начальника;

· подготовиться к эвакуации (выключить оборудование и электроприборы, закрыть окна и т.д.) и ждать команды;

· получив команду на эвакуацию из помещения и здания выходить по строго оговоренному маршруту, соблюдая все меры безопасности.

Категорически запрещается самостоятельно вскрывать и осматривать иодозрительные предметы. До прибытия специалистов по осмотру мест происшествий, связанных с применением взрывчатых веществ, никаких действий с обнаруженным предметом не предпринимать!
Помните, внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. 
В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т. п. Прикосновение к ним может привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям.
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План 
обеспечения безопасности образовательного учреждения
при проведении массовых мероприятий 
(праздника, выпускного балла, общешкольных 
спортивных соревнований, экзаменов и т.п.)
1. Наименование мероприятия.

2. Программа мероприятия.

3. Состав и количество участников мероприятия, в т.ч. обслуживающих его.

4. Место проведения мероприятия.

5. Количество охраны, дежурных (дежурных групп), ответственных лиц, маршруты осмотра территории.

6. Места расположения пожарных гидрантов, водозабора, отключения газоснабжения и электричества.

7. Маршруты эвакуации, эвакуационные выходы. Ответственные за эвакуационные выходы, выдачу средств защиты, противопожарные средства.

8. Места (пункты) для оказания помощи.

9. Мероприятия по проверке учреждения и меры по усилению безопасности в период подготовки, проведения и завершения мероприятия.

10. Действия администрации учреждения по поддержанию общественного порядка в учреждении.

11. Действия администрации и персонала учреждения при возникновении нештатных ситуаций.

12. Адреса и телефоны дежурных служб органов внутренних дел, ГО и ЧС.

План обеспечения безопасности образовательного учреждения при проведении массовых мероприятий согласуется с территориальным органом внутренних дел, и его копия передается в территориальный орган внутренних дел.

Учебные и осмотровые мероприятия отражаются в текущих документах по безопасности: инструктажи – в журнале инструктажей по технике безопасности; тренировки – в журнале тренировочных эвакуаций; проверки – в журнале осмотра территории.

Правоохранительные органы могут разрабатывать свои планы по обеспечению безопасности массовых мероприятий и доводить их до сведения руководства образовательного учреждения. В этом случае план по обеспечению безопасности образовательного учреждения при проведении массового 

мероприятия составляется с учетом планов органов внутренних дел.

План обеспечения безопасности образовательного учреждения при проведении массовых мероприятий подписывается лицом, ответственным за безопасность ОУ, и лицом, ответственным за проведение массового мероприятия, и утверждается руководителем образовательного учреждения. 
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Памятка 

дежурному администратору  МОУ «Удимская № 1 СОШ»
о первоочередных действиях при угрозе террористического акта 
или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников МОУ «Удимская № 1 СОШ» , дежурный администратор образовательного учреждения ОБЯЗАН:

1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке первичного сообщения.

2. Немедленно доложить о случившемся руководителю МБОУ Огнеупорненская сош и в правоохранительные органы.

Информация должна содержать возможные полные данные о:

– времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах;

– о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии у них средств террора, вероятных путях проникновения на территорию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;

– участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная ситуация, количестве в нем детей и работников.

3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации ответственного за пропускной режим.

4. Применить средство тревожной сигнализации.

5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с террористами.

6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия.

7. По возможности обеспечить документирование первичной информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых носителях информации, которые при первой возможности передать руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные органы.

8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное информирование руководства.
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Функциональные обязанности

ответственного лица МОУ «Удимская № 1 СОШ»
при проведении мероприятий по антитеррористической защите объекта

1. Общие положения

Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица 
МОУ «Удимская № 1 СОШ» за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий по антитеррористической защите МОУ «Удимская № 1 СОШ» осуществляется приказом руководителя, 
Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:

– требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

– основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала МОУ «Удимская № 1 СОШ»в чрезвычайных ситуациях;

– особенности обстановки вокруг МОУ «Удимская № 1 СОШ», требования по обеспечению технической укрепленности и антитеррористической защиты объекта;

– порядок осуществления пропускного режима;

– правила внутреннего распорядка МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– порядок взаимодействия с правоохранительными органами, ФСБ, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации; 

– основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.

2. Должностные обязанности

На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

–организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях учебного и воспитательного  процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

– взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, военным комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– контроль за организацией и обеспечением охранной деятельности и пропускного режима на территории МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– внесение предложений руководителю МОУ «Удимская № 1 СОШ» по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

– разработка в рамках своей компетенции документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) МОУ «Удимская № 1 СОШ» при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

– принятие необходимых мер по оснащению МОУ «Удимская № 1 СОШ»техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования;

– координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

– разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

– размещение наглядной агитации по антитеррористической защите МОУ «Удимская № 1 СОШ», справочной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

– контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений МОУ «Удимская № 1 СОШ» ;

– подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя МОУ «Удимская № 1 СОШ» по вопросам антитеррористической защиты;

– рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;

– организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования МОУ «Удимская № 1 СОШ», техногенным авариям и происшествиям;

– обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений МОУ «Удимская № 1 СОШ»,  проведением ремонтных и строительных работ, в т.ч. на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;

– взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ».
3. Права

        Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите имеет право:

– участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

–распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

– подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

– инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ», обеспечения общественной безопасности на объекте;

– запрашивать и получать от руководства и сотрудников МОУ «Удимская № 1 СОШ» необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

– проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

– требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

– отдавать распоряжения сотрудникам МОУ «Удимская № 1 СОШ» по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

– в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

– проводить проверки состояния внутри объектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

– принимать согласованные с руководством МОУ «Удимская № 1 СОШ» решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты МОУ «Удимская № 1 СОШ»;

– по поручению руководителя МОУ «Удимская № 1 СОШ» представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

Ознакомлен:

ответственный за выполнение мероприятий 

по антитеррористической защите

МОУ «Удимская № 1 СОШ»__________________________________________

(подпись Фамилия, инициалы)

число, месяц, год 
Схема оповещения
Таблица взаимодействия






                                                                                                         






	ПЧ-76
	01



	Нач. ПЧ 76
	2-10-50
2-12-08

	ФСБ
	2-14-67

	Нач. РОВД
	2-17-85

	РОВД  ДЧ
	02  2-10-56

	Скорая помощь
	03  2-16-77

	Гл. врач ЦРБ
	2-16-58

	Дежурный райгаз
	04

	ДДС
	2-12-12

	ГО ЧС
	2-11-05

	Дежурный РЭС
	2-12-44

	Начальник РЭС
	2-12-43

	Водоканал
	2-19-43

	
	


	СОГЛАСОВАНО:

Председатель профкома МОУ «Удимская № 1 СОШ»

__________________ Н.Г.Мокрецова

«____» ________________ 2015г.
	УТВЕРЖДАЮ

Директор МОУ «Удимская № 1 СОШ»

__________________ М.Б.Гринь

«____» ________________ 2015г

.


                                                                    ПОЛОЖЕНИЕ

об организации пропускного режима 
в образовательном учреждении
1. Общие положения
Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в МОУ «Удимская № 1 СОШ» в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и технического персонала образовательного учреждения.

Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:

– в учебное время, дежурным администратором, с понедельника по пятницу   (с 08. Ч 00.  мин. до 20  ч. 00 мин.). 

В  выходные и праздничные дни сторожем. 

2. Организация пропускного режима

2.1. Прием учащихся, работников образовательного учреждения и посетителей

Вход учащихся в образовательное учреждение на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении учителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 08 ч. 00 мин. по 15 ч. 00_ мин. 

Педагогические работники и технический персонал образовательного учреждения пропускаются на территорию МОУ «Удимская № 1 СОШ»  без записи в журнале регистрации посетителей.
Посетители (посторонние лица) пропускаются в МОУ «Удимская № 1 СОШ» на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения).

При выполнении в МОУ «Удимская № 1 СОШ» строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения с обязательным уведомлением территориального подразделения УВД. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения. 

Посетитель после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории МОУ «Удимская № 1 СОШ» в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

Пропуск посетителей в здание МОУ «Удимская № 1 СОШ» во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения.

Проход родителей,  сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся на занятия или их выхода с занятий, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних лиц, взрывоопасных и оставленных подозрительных предметов.

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем, без регистрации данных в журнале учета посетителей.

Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.
Журнал регистрации посетителей
	№

записи
	Дата

посещения ОУ
	Ф.И.О.

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника (вахтера)
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

2.3. Пропуск автотранспорта

Пропуск автотранспорта на территорию объекта не  осуществляется

Общее  руководство,


контроль  за  событиями.


Контакт  с   ФСБ, РОВД, МЧС, ГО





Директор МОУ «Удимская № 1 СОШ» Гринь М.Б.


Тлф. раб. 70250








Взаимодействие с


начальниками отделов.


Непосредственное руководство


Общий контроль. Контакт с ФСБ, РОВД, МЧС, ГО








Заместитель директора 


МОУ «Удимская № 1 СОШ» Зубова А.Б.


 Председатель эвакуационной


комиссии


Тлф. раб.94016


Тлф. дом	94008





Сторож  Гринь С.Ю.


           Алдобаева С.А.


Тлф. раб.  70250








Отв. За противопожарное состояние Черткова А.П. «Удимская № 1 СОШ»


Тлф. раб. 70250








Контакт с ФСБ, РОВД, МЧС, ГО Контроль над событиями. Доведение до сотрудников приказов руководителя








Сторож  Гринь С.Ю.


           Алдобаева С.А.


Тлф. раб. 70250





Оповещение о ЧС оперативных ФСБ


служб РОВД, ПЧ-46, скорой  помощи и т.д.


Обеспечение  постоянного


противопожарного 


режима








